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Wir heißen Sie und vor allem Ihr Kind an unserer Schule herzlich willkommen!  

Aller Anfang ist schwer. Das gilt auch für den Schulbeginn. Machen Sie sich und Ihrem  

Kind den Anfang etwas leichter und geben Sie einander Zeit, sich in Ruhe an diesen  

neuen Lebensabschnitt zu gewöhnen.  

Dieses kleine ABC für Sie als Eltern möchte Ihnen hierbei eine erste Orientierungshilfe  

geben und soll Ihnen dabei helfen, sich mit den neuen Begebenheiten an unserer Schule  

vertraut zu machen. 

Wir wünschen Ihnen und Ihrem Kind eine unbeschwerte und schöne Schulzeit 

und freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit! 

Ihr Team von der Ingo-Siegner-Grundschule 



Anfangszeiten 

Zur ersten Stunde klingelt es morgens um 8:00 Uhr. Die Schule wird bereits um  

7:45 Uhr aufgeschlossen, sodass die Kinder in Ruhe ankommen und Ihren Arbeitsplatz  

vorbereiten können.  

Bitte sorgen Sie dafür, dass Ihr Kind um etwa 7:50 Uhr spätestens die Schule erreicht.  

Üben Sie gern den Schulweg so lange, bis Ihr Kind den Weg alleine gehen kann.  

Ab 8:00 Uhr werden die Schultore abgeschlossen. Wer anschließend kommt, muss über  

den Haupteingang reingehen und sich im Sekretariat anmelden. 

Zeiten Unterricht / Pausen 

8:00 – 8:45 Uhr 1. Stunde 

8: 50 – 9:40 Uhr 2. Stunde inkl. Frühstückspause 

9:40 – 10:00 Uhr erste große Pause 

10:00 – 10:45 Uhr 3. Stunde (Schulschluss an Zeugnistagen) 

10:50 – 11:35 Uhr 4. Stunde 

11:35 – 12:00 Uhr zweite große Pause 

12:00 – 12: 45 Uhr 5. Stunde 

Den Stundenplan gibt es im Laufe der ersten Schulwoche. 

Ab jetzt beginnt die kostenlose und freiwillige Offene Ganztagsschule (OGS). 

Zeiten Aktivitäten 

12:50 – 13:35 Uhr Mittagessen 

13:00 – 14:25 Uhr Lernzeit 

14:35 – 15:20 Uhr freies Spielen 

Die OGS findet ab dem 1. Schultag nach den Sommerferien statt. 



In den Pausen verlassen die Kinder ihren Klassenraum und spielen auf dem Schulhof.  

Bei einer Regenpause bleiben die Kinder drin und werden im Gebäude beaufsichtigt. 

Betreuungsunterricht 

Die Kinder haben im ersten Schuljahr vier Unterrichtsstunden und eine  

Betreuungsstunde pro Tag. Hier ist Zeit für Lernangebote und Kreatives gemeinsam mit  

der pädagogischen Fachkraft der Klasse. 

Beurlaubung 

Sollte es vorkommen, dass Ihr Kind einmal aus einem wichtigen Grund vom Unterricht  

beurlaubt werden muss, stellen Sie bitte rechtzeitig einen Antrag, sobald Sie von der  

geplanten Abwesenheit wissen und spätestens 2 Tage vorher.  

Bei einer Beurlaubung von bis zu zwei Tagen können Sie sich an die Klassenlehrkraft  

Ihres Kindes wenden und alles direkt absprechen. 

Eine Beurlaubung darüber hinaus muss in jedem Fall bei der Schulleitung beantragt 

werden (verwaltung@isgs-burgdorf.de). 

Beachten Sie: Unmittelbar vor und im Anschluss an Ferien darf eine Schülerin oder ein 

Schüler nur in absoluten Ausnahmefällen beurlaubt werden. 

Eine Abmeldung von der OGS wegen eines dringenden Termins erfolgt bitte nur über  

ogs@isgs-burgdorf.de. Eine zusätzliche Nachricht im Schulplan oder über einen Zettel  

in der Postmappe ist nicht notwendig. 

Bücherei 

In unserer Bücherei stehen Ihren Kindern viele verschiedene Bücher zur Ausleihe zur 

Verfügung. Die Schülerinnen und Schüler haben einmal in der Woche die Möglichkeit  



Sich Bücher auszuleihen. 

Die Leihfrist beträgt 2 Wochen. Sollte ein Buch verloren oder kaputt gehen, muss  

Dieses ersetzt werden. 

Druckschrift 

Ihr Kind lernt das Lesen und Schreiben mit der Grundschrift. Diese Grundschrift ähnelt 

im 1. Schuljahr der Druckschrift.  

Alle Buchstaben, die die Kinder lesen können, können sie so auch unmittelbar schreiben.  

Im 2. Schuljahr wird dann die Schreibschrift unterrichtet. 

Elternsprechtage 

In der Regel finden die Elternsprechtage im November statt. 

Die Termine erfahren Sie rechtzeitig per Elternbrief von der Klassenlehrkraft Ihres  

Kindes. Diese Elternsprechtage sind eine wichtige Möglichkeit, sich mit den Lehrkräften  

Ihres Kindes auszutauschen. 

Selbstverständlich haben Sie auch außerhalb der Elternsprechtage die Möglichkeit, mit 

den Lehrkräften Ihres Kindes zu sprechen. Vereinbaren Sie dafür einfach einen 

individuellen Termin mit den einzelnen Lehrkräften an unserer Schule. 

Förderverein 

Der Förderverein unserer Schule unterstützt uns mit neuen Materialien, Büchern, 

Spielzeugen sowie Projekten und Aktionen. Nähere Informationen finden Sie hier:  

https://www.ingo-siegner-grundschule.de/eltern/schulförderverein/. 

Wir freuen uns über jede neue Mitgliedschaft, denn sie kommt Ihren Kindern zugute! 



Frühstück 

Ihr Kind sollte vor der Schule bereits gefrühstückt haben, um den Schultag gestärkt  

beginnen zu können. Bitte geben Sie Ihrem Kind zusätzlich täglich ein möglichst  

gesundes Frühstück sowie ein Getränk mit. In allen ersten Klassen sind Süßigkeiten  

verboten. Das meint Kuchen, Kekse, Milchschnitten, Schokoriegel, Schokoaufstriche,  

Bonbons, süße Getränke…, aber auch Chips und anderen Knabberkram.  

An Geburtstagen wird das Süßigkeitenverbot aufgehoben, aber bitte geben Sie nur eine

Kleinigkeit je Kind (abgezählt) mit. Bitte geben Sie darüber hinaus keine kleinen  

Geschenke mit und verzichten Sie bitte auf Umverpackungen wie Tütchen, Schleifen,  

usw. Diese Regelungen sind nicht nur im Sinne der Umwelt und Gesundheit unserer  

Kinder, sondern sollen auch den sozialen Frieden sichern, weil sich nicht jede Familie  

diesen Aufwand leisten kann. 

In den Pausenzeiten können die Kinder sich etwas in der Mensa kaufen. Dort gibt es  

reichlich Essen und Trinken zur Auswahl.  

Zusätzlich nehmen wir als Schule an dem Projekt „Schulobst“ teil, so dass jeder Klasse  

an 3 Tagen in der Woche frisches, saisonales und regionales Obst geliefert wird. 

Grundlagen 

Das sollte Ihr Schulkind bereits können: 

� auf einem Bein hüpfen 

� etwas ausschneiden können 

� alleine die Nase putzen 

� einen Reißverschluss auf- und zu machen 

� eine Schleife binden 

� ohne Hilfe zur Toilette gehen 



� sich an- und ausziehen 

� still sitzen und zuhören 

Sollte Ihr Kind diese grundlegenden Fertigkeiten des Alltags noch nicht selbstständig  

beherrschen, möchten wir Sie bitten, diese Übungen spielerisch im häuslichen Umfeld  

zu üben! 

Auch Schwimmen und Radfahren sind Fähigkeiten, die ein Schulkind außerhalb der  

Schule mit Hilfe seiner Eltern nun erlernen muss. 

Hausaufgaben 

Hausaufgaben ergänzen die schulische Arbeit und führen diese sinnvoll weiter. In den  

ersten beiden Schuljahren sollte Ihr Kind täglich nicht länger als 20 Minuten die  

Hausaufgaben erledigen. In den Jahrgängen drei und vier können die Hausaufgaben bis  

zu 30 Minuten dauern. 

Wenn Ihr Kind die OGS besucht, dann fertigt es seine Hausaufgaben in der Lernzeit an.  

Dennoch müssen Sie zusätzlich die Hausaufgaben auf ihre Vollständigkeiten überprüfen.  

Das Team der OGS kann keine Hausaufgabenhilfe oder gar Nachhilfe gewährleisten. 

Als „Hausaufgabe für die Eltern“ möchten wir Sie bitten  

� mit Ihrem Kind gemeinsam zu lesen,  

� die Stifthaltung Ihres Kindes regelmäßig zu kontrollieren,  

� ausschneiden und kleben zu üben,  

� täglich in die Postmappe zu schauen, 

� jede Woche die Schultasche zu sortieren und 

� die Buchstaben als Laute auszusprechen („rrr“ statt „er“, „www“ statt „we“). 

Damit helfen Sie Ihrem Kind ungemein und machen es fit für die Schule! 



Hausschuhe 

Während der Unterrichtszeit tragen die Kinder Hausschuhe. Die Straßenschuhe stehen 

in der Zeit im Schuhregal vor den Klassenräumen. 

Hitzefrei 

Niedersachsens Grundschulen sind verlässlich, d. h. für alle Schülerinnen und Schüler ist  

ein täglich mindestens fünf Zeitstunden umfassendes Schulangebot sichergestellt.  

Durch die Schulleitung kann Hitzefrei gegeben werden, wenn der Unterricht durch hohe  

Temperaturen in den Schulräumen erheblich beeinträchtigt wird und andere Formen der  

Unterrichtsgestaltung nicht sinnvoll erscheinen. Das bedeutet aber nicht, dass die  

Kinder spontan nach Hause geschickt werden dürfen.  

Die Aufsichtspflicht muss weiter erfüllt werden. Nur nach Zustimmung der  

Erziehungsberechtigten dürfen die Kinder nach Hause entlassen werden. 

Homepage 

Unsere Homepage finden Sie unter: https://www.ingo-siegner-grundschule.de. 

Wir bemühen uns, die Homepage aktuell zu halten. Sie finden hier ebenso Aktuelles wie  

auch viele allgemeinen Informationen rund um unser Schulleben. Viel Spaß beim Stöbern! 

Hort 

Wenn die Betreuungszeit im Rahmen des Schulunterrichts und der OGS nicht ausreicht,  

gibt es die Möglichkeit eines Frühdienstes ab 7:00 Uhr und eines Hortangebots ab  

15:20 Uhr durch die Stadt Burgdorf. Die Anmeldung hierzu erfolgt parallel zur  

Anmeldung für einen Kindergartenplatz bei der Stadt Burgdorf über Little Bird bis zum  

31.01. des Jahres der Einschulung. Das Angebot ist kostenpflichtig. Die Gebühren  

sind gestaffelt nach den Einkünften den Eltern. 



Der Frühdienst kann nur gemeinsam mit dem Hortangebot in Anspruch genommen  

werden.  

In den Ferien wird eine Betreuung von 8 - 17 Uhr angeboten.  

Der Frühdienst findet auch in den Ferien ab 7 Uhr statt. 

Jacken und andere Kleidungsstücke 

Während der Unterrichtszeit hängen die Jacken der Kinder an den Haken vor den 

Klassenräumen. Ab und zu kommt es zu Verwechslungen ähnlich aussehender  

Kleidungsstücke. Daher ist es sinnvoll, die Jacken, Schuhe und anderer Kleidungsstücke  

wie Mützen und Schals Ihres Kindes ebenso wie den Sportbeutel und den Fahrradhelm  

zu beschriften. So lässt sich alles schnell und problemlos wieder zuordnen und  

zurückgeben. 

Krankmeldungen 

Wenn Ihr Kind krank ist und nicht zur Schule kommen kann, müssen Sie es  

entschuldigen. Sie können sich den nachfolgenden Merkkasten gern ausschneiden, um ihn  

bei Bedarf gleich zur Hand zu haben: 



Krankmeldung 

Bitte melden Sie Ihr Kind am ersten Fehltag möglichst früh ab 7:00 Uhr in unserem 

Sekretariat ab 

� per Telefon unter 05136 – 920890 (Einfach auf den Anrufbeantworter 

sprechen!) oder  

� per Mail an verwaltung@isgs-burfdorf.de. 

Die (Klassen-)Lehrkräfte und das Team der OGS werden automatisch informiert. 

Wenn Sie wissen, dass Ihr Kind länger krank sein wird, geben Sie bitte auch die Dauer 

der Erkrankung an. Dann müssen Sie Ihr Kind nicht täglich neu krankmelden. 

Sollten Sie schon am Abend vorher wissen, dass Ihr Kind am nächsten Tag nicht in die 

Schule gehen kann, können Sie gern auch schon abends eine Mail an die Schule senden. 

Ein Attest vom Arzt ist nur vorzulegen, wenn die Schule es von Ihnen anfordert.  

Die Meldung gleich am ersten Tag ist wichtig, damit wir wissen, dass Ihrem Kind auf  

dem Schulweg nichts geschehen ist. Die Lehrkräfte prüfen am Ende der 1. Stunde, ob  

alle abwesenden Kinder entschuldigt fehlen. Falls dies nicht der Fall ist, werden die  

Eltern kontaktiert, um den Verbleib zu klären. Im Notfall wird die Polizei hinzugerufen. 

Bitte beachten Sie, dass es Ihre Aufgabe als Eltern ist, den versäumten Schulstoff zu  

besorgen und diesen mit Ihrem Kind nachzuarbeiten, sobald das Kind wieder gesund ist.  

Soll ein anderes Kind die Materialien und Hausaufgaben gleich mitbringen, so  

informieren Sie die Klassenlehrkraft bitte diesbezüglich. 

Loslassen 

Wir möchten die Kinder zur Selbstständigkeit erziehen und bemerken immer wieder,  

dass es einigen Eltern schwerfällt, Ihr Kind loszulassen.  

Dass Sie Ihr Kind in den ersten Tagen vielleicht noch zur Schule begleiten ist  



selbstverständlich, aber Ihr Kind schafft den Weg vom Schulhof bis in die Klasse  

sicherlich ganz ohne Ihre Hilfe. 

Etwas alleine zu schaffen, ohne Mama oder Papa an der Seite, das stärkt das  

Selbstbewusstsein Ihres Kindes und macht Ihr Kind zu Recht stolz. Ihr Kind kann den  

Ranzen selbstständig tragen und auch seine Jacke ganz alleine ausziehen. Bitte trauen  

Sie Ihrem Kind das Schulkindsein zu. 

Darüber hinaus tragen wir so alle gemeinsam dafür Sorge, dass wir den Überblick  

behalten und sich unbefugt auf dem Gelände aufhaltende Erwachsene schnell bemerkt  

werden können.  

Offene Ganztagsschule (OGS) 

Wir sind seit 2011 eine Offene Ganztagsschule. Das bedeutet, wir bieten allen Kindern 

einen Platz im Offenen Ganztag und somit eine Betreuung bis 15:20 Uhr an. Die 

Ganztagskinder werden in ihren Klassenräumen betreut. Sie erhalten in der Mensa ein 

warmes Mittagessen und können in der Lernzeit ihre Hausaufgaben  

erledigen. Eine Hausaufgabenbegleitung oder Nachhilfe kann allerdings nicht  

gewährleistet werden.  

Das Mittagsessen wird über einen Caterer online ausgewählt und kostenpflichtig  

bestellt. Die Formulare hierfür erhalten Sie mit den Unterlagen zur Anmeldung für die  

OGS.  Sie können Ihrem Kind aber auch selber ein Mittagessen mitgeben. 

Für die Schülerinnen und Schüler ab der 2. Klasse lässt sich das Kinderschutzbund- 

Team des Ganztags mit Unterstützung der Lehrerschaft immer sehr viel einfallen, um  

den Kindern ein abwechslungsreiches und anspruchsvolles Programm anzubieten. So gibt  

es wahlweise Angebote im sportlichen, künstlerischen und musischen Bereich.  



Ansprechpartnerin des Offenen Ganztags ist Frau Bruns. Sie erreichen sie unter 

05136- 9208913 oder per Mail unter ogs@isgs-burgdorf.de. 

Eine Abmeldung von der OGS wegen eines dringenden Termins erfolgt bitte immer nur  

per Mail über ogs@isgs-burgdorf.de. Ein Anruf oder eine zusätzliche Nachricht im  

Schulplan oder über einen Zettel in der Postmappe ist nicht notwendig. 

Falls jemand anderes als die Abholberechtigung ausnahmsweise das Kind nach der OGS  

abholen, ist die Mitteilung bitte ebenfalls an ogs@isgs-burgdorf.de zu richten. Dies  

betrifft allerdings nur die Erstklässlerinnen und Erstklässler, da nur diese persönlich  

„übergeben“ werden. Ab der zweiten Klasse ist daher keine Mitteilung zur Abholung  

nötig. 

Streitschlichter-AG 

An unserer Schule gibt eine Streitschlichter AG. Diese findet für Drittklässler, einmal  

wöchentlich, zusätzlich zu den normalen Unterrichtszeiten in einer 6. Stunde statt. Die  

Teilnahme daran ist freiwillig und findet in Abstimmung mit den Kindern, Eltern und  

Lehrkraft statt. 

Die AG wird von Frau Straßburg (Pädagogische Mitarbeiterin) und Frau Taute (Lehrerin) 

geleitet. Ziel ist es, dass die Kinder die wichtigen Techniken und Regeln kennen lernen,  

die helfen, einen Streit zu klären. 

Sie lernen z. B. 

� ihr Selbstvertrauen und die Fähigkeiten zur Kommunikation zu stärken, 

� Gefühle zu verstehen und angemessen mit ihnen umzugehen, 

� aktiv zuzuhören, 

� Bedürfnisse und Wünsche zu erkennen, 

� Lösungen zu finden 

� und das unparteiische Verhalten des Streitschlichters. 



Als Viertklässler bieten die ausgebildeten Streitschlichter-Teams dann (mit  

Unterstützung) zweimal wöchentlich eine Streitschlichterpause an. Dabei führen sie auf  

Wunsch Streitschlichtungen auf dem Schulhof oder auch in einem separaten Raum  

durch. 

Stundenplan 

Den Stundenplan gibt es immer im Laufe der ersten Schulwoche nach den Ferien.  

Turnen 

Der Sportunterricht findet in einer wöchentlichen Doppelstunde oder in zwei  

Einzelstunden in der Turnhalle statt. 

Bitte bedenken Sie, dass sich Ihr Kind ohne fremde Hilfe an- und ausziehen muss! Die  

Schuhe gehören auch dazu. Bitte denken Sie auch daran, sämtlichen Schmuck zu  

entfernen, an den Tagen, an denen Ihr Kind Sportunterricht in der Turnhalle hat! 

Unfall 

Ihr Kind ist in der Schule und auf dem Schulweg über die Gemeinde unfallversichert.  

Bitte melden Sie der Schule umgehend, wenn Ihr Kind auf dem Schulweg verunglückt  

ist. 

Umzug 

Sollten sich aufgrund eines Umzugs Ihre Anschrift und/oder Telefonnummer ändern, 

teilen Sie dies bitte sofort im Sekretariat mit. 

Auch die Klassenlehrkraft Ihres Kindes sollte umgehend informiert werden. 



Zeugnisse und Schulschluss an Zeugnistagen 

An den Zeugnistagen zum Ende der Schulhalbjahre endet das Schulangebot nach der  

Dritten Schulstunde. Damit wird auch die besondere Bedeutung der Zeugnisse für die  

Schülerinnen und Schüler gewürdigt. 

Am Ende des 1. Schuljahres erhält Ihr Kind das erste Zeugnis. Auf diesem Zeugnis  

stehen noch keine Zensuren. Es handelt sich um ein Ankreuzzeugnis, in dem die Stärken  

und Schwächen Ihres Kindes aufgeführt werden. Sollten einmal die Leistungen Ihres  

Kindes nicht Ihren Erwartungen entsprechen, schimpfen Sie nicht, sondern machen Sie  

Ihrem Kind Mut und loben seine Stärken, damit Ihr Kind sein Selbstwertgefühl nicht  

allein von den Schulnoten abhängig macht. 

Zusammenarbeit 

Wir freuen uns, wenn Sie Zeit finden, an unserem Schulleben teilzunehmen und uns zu  

unterstützen.  

Es gibt zahlreiche Gelegenheiten sich einzubringen, z. B. als Lesepaten, als Begleitung  

bei Klassenausflügen, Klassen- und Schulfesten usw. Wir wünschen uns eine  

vertrauensvolle Zusammenarbeit zwischen Elternhaus und Schule. Sie ist die Grundlage  

für ein erfolgreiches Lernen.  

Bringen Sie sich doch in unseren schulischen Gremien ein! Über die Elternabende haben  

Sie die Möglichkeit Elternvertreter/in zu werden. Darüber hinaus können Sie in die  

Schulkonferenzen gewählt, Vorsitzende/r des Schulelternrats werden oder sich im  

Förderverein engagieren. 

Wir würden uns freuen, wenn Sie sich einbringen möchten! 


